


Apostila Concurso Prefeitura de Montes Claros - MG – 2024 
Auxiliar de Secretaria De  Educação Básica - ASEB 

1 
www.apostilasmetodo.com.br 

Sumário 

LÍNGUA PORTUGUESA .................................................................................................... 3 

Compreensão e interpretação de textos. Tipologia textual e gêneros textuais. Denotação e 

conotação. Coesão e coerência textuais. Sinonímia, antonímia e polissemia. Figuras de 

linguagem. Conhecimentos gerais sobre a norma-padrão da língua e a gramática 

tradicional. ....................................................................................................................... 3 

Classes de Palavras. ........................................................................................................ 50 

Concordância verbal e nominal. Regência verbal e nominal. .......................................... 136 

Uso do sinal indicativo de crase. .................................................................................... 155 

Pontuação. ................................................................................................................... 164 

Ortografia e Acentuação gráfica. .................................................................................. 170 

Colocação de pronominal. ............................................................................................. 182 

MATEMÁTICA .................................................................................................... 189 

Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais e reais.) Operações com números reais: 

adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação e radiciação. ............................. 189 

Problemas envolvendo contagem dos elementos de um conjunto. ................................. 216 

Notação científica. ........................................................................................................ 226 

Cálculo de porcentagem: acréscimos e decréscimos simples e sucessivos. ...................... 230 

Cálculo de área e perímetro de figuras geométricas planas. Polígonos regulares. .......... 240 

Tratamento da informação: análise, leitura e interpretação de tabelas e gráficos. ........ 252 

Problemas de contagem. ............................................................................................... 263 

Problemas envolvendo equação do 1º grau. .................................................................. 269 

Problemas envolvendo grandezas diretamente e inversamente proporcionais. .............. 272 

Sistema monetário brasileiro. ....................................................................................... 308 

LEGISLAÇÃO ..................................................................................................... 313 

Constituição Federal de 1988......................................................................................... 313 

Lei nº 9.394/1996 – Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional (LDB) e suas alterações.

 ..................................................................................................................................... 506 

Lei nº 13.005/2014 ........................................................................................................ 553 

Lei Federal nº 8.069/1990 – Estatuto da Criança e do Adolescente. ................................ 559 



Apostila Concurso Prefeitura de Montes Claros - MG – 2024 
Auxiliar de Secretaria De  Educação Básica - ASEB 

2 
www.apostilasmetodo.com.br 

Lei nº 13.146/2015 – Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa 

com Deficiência). ........................................................................................................... 656 

Lei nº 10.741/2003. (Estatuto da pessoa idosa). Direitos e garantias fundamentais. ...... 706 

Código de Ética do Servidor do Município de Montes Claros – Lei nº 3.177/2003. ........... 736 

Estatuto do servidor público municipal de Montes Claros – Lei nº 3.175/2003. ............... 743 

Estatuto do Magistério do Município de Montes Claros – Lei nº 3.176/2003. ................. 796 

INFORMÁTICA BÁSICA ....................................................................................... 834 

Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows 10: configurações básicas do 

Sistema Operacional (painel de controle); organização de pastas e arquivos; operações de 

manipulação de pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear). ................ 834 

Editor de texto Microsoft Word: criação, edição, formatação e impressão; criação e 

manipulação de tabelas; inserção e formatação de gráficos e figuras; geração de mala 

direta.) ......................................................................................................................... 861 

Planilha eletrônica Microsoft Excel : criação, edição, formatação e impressão; utilização de 

fórmulas; geração de gráficos; classificação e organização de dados. ............................ 909 

Software de Apresentações PowerPoint: criação, edição, formatação e impressão das 

apresentações. Conhecimentos de internet: noções básicas; correio eletrônico (receber e 

enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens). ......... 946 

Conhecimentos de internet: noções básicas; correio eletrônico (receber e enviar mensagens; 

anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens). ...................................... 955 

Segurança. Conceitos de segurança da informação. Classificação da informação, segurança 

física e segurança lógica. Análise e gerenciamento de riscos. Ameaça, tipos de ataques e 

vulnerabilidade. ............................................................................................................ 975 

Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). ........................................................... 988 

Decreto nº 2013/2003. ................................................................................................. 1028 

 

 

  


